
 

国立印刷局財務部契約課 

 

 

国立印刷局（虎ノ門アルセアタワー）入館方法について 

 

国立印刷局が入居する虎ノ門アルセアタワーは、施設内のセキュリティ強化の一環と

して、セキュリティゲートを設置しており、入館するにはＱＲコードが必要となる。 

したがって、当法人に御用のある方は契約担当者へ連絡を行い事前予約が必要となる。 

なお、事前予約方法等については以下のとおりとする。 

 

１ 事前予約方法 

  別添様式「事前予約申請書」に必要事項を記入し、メールで提出すること。 

※ メールアドレス hq-fdcsnpbh15@npb.go.jp 

 

２ ＱＲコード発行 

別添様式「事前予約申請書」を提出すると、予約した日時までに登録した代表者の

メールアドレスへ、セキュリティゲート通過用ＱＲコードが人数分送信されるので、

各登録者に転送する。 

なお、送信と同時に契約担当者から連絡することとする。 

 

３ 入館 

入館の際には、登録者名の記載されたＱＲコード（（事前印刷又はスマートフォン等

で表示）を利用のうえ、本館のセキュリティゲート（（２階及び８階）を通過し、国立

印刷局の受付（８階）で手続きを行い、ゲストカードを受領後、契約課カウンター（（８

階）に来場する。 

なお、ＱＲコードの有効期間は当日のみとなっている。 

 

４ その他 

  不明な点等があれば、国立印刷局契約課に問い合わせること。 
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事前予約申請書（国立印刷局財務部契約課用） 

 

１ 日時 

 

   令和   年   月   日（  ）      時     

 

２ 会社名 

 

                                 

 

３ 氏名（複数で入館する場合は全員の氏名 ①は代表者とする） 

 

   ①              ②              

 

   ③              ④              

 

   ⑤              ⑥              

 

４ メールアドレス（代表者のみ） 

 

                                 

 

５ 電話番号（代表者のみ） 

 

                                 

 

６ 訪問先（所属・担当者名） 

 

   財務部契約課    契約係 （担当者名）          

 

７ 訪問用件（該当する欄に○を付す） 

 

 入札・書類提出・打合せ・その他（            ） 
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